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Circ. n. 10 del 11 settembre 2023 

 

Al DSGA  

Al personale amministrativo 

Ai collaboratori del DS 

All’animatore digitale 

Amministrazione Trasparente 

Loro mail 
 

 

OGGETTO Accessibilità dei documenti amministrativi 

 

Al fine di uniformare il documento amministrativo e della accessibilità dello stesso, il testo dovrà 

essere redatto utilizzando il font Arial dimensione minima 12 ed interlinea compresa tra un 1,15 e 

1,5. Si raccomoda di prestare attenzione nel convertire i documenti nel formato PDF che per dovrà 

essere in PDF/A. 

Solo dopo aver redatto il documento originario, si suggerisce di effettuare una verifica di 

accessibilità utilizzando gli strumenti dell’editor di testo. Per effettuare la verifica è necessario che 

il file sia salvato in formato “.docx”. Per word 2010 per effettuare la verifica cliccare sulla scheda 

“File”, poi su “Verifica documento” e su “Verifica Accessibilità”, comparirà sulla destra il box con il 

risultato della verifica di accessibilità. Rimuovere le eventuali anomalie segnalate.  Per Word 2016 

si effettua la verifica andando nella sezione “Revisione” e attivando “Verifica di accessibilità. 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

FRANCESCA CERRI 
                                                                                     Documento firmato digitalmente ai sensi   
               del Codice dell’Amministrazione Digitale  

                       e norme ad esso connesse 

 


