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Circ. n. 33 del 30 Settembre 2023

Ai docenti
Al DSGA

Al Personale ATA
RE

Sito web

OGGETTO

Trasmissione Piano annuale delle attivita docenti

Si trasmette, allegato alla presente, il Piano annuale delle attivita dei docenti a seguito di
delibera favorevole del Collegio dei docenti nella seduta del 28 settembre 2023.

Il piano annuale delle attivitd & disponibile nel Drive condiviso docenti nella cartella di uguale
nome.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Francesca Cerri

Firma autografa omessa ai sensi
dell'art. 3 del D. Lgs. n.39/1993

ICTIVOLI Il - TIVOLI CENTRO
Sede legale: via dei Pini, 19 - 00019 Tivoli (RM)
tel: 0774312203 PEO: rmic89300v@istruzione.it PEC: rmic89300v@ pec.istruzione.it
CF 86003970588 CM RMIC89300V cod. univ. UFBO2G
Sito web: www.icbaccellitivoli.edu.it




PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA

a.s. 2023/2024

Delibera n. 16 del 28.09.2023 del Collegio dei docenti

Il Piano annuale delle attivita (artt. 28 - 29 CCNL 06-09) é predisposto dal Dirigente scolastico ed esplicita
tutti gli impegni collegiali, con i relativi ordini del giorno e la durata prevista.

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme di tutto cio che e
al momento prevedibile, ma non & né pud essere esaustivo, vi potranno essere modifiche e/o integrazioni
per sopravvenute esigenze.

Il Piano contiene gli obblighi di lavoro dei docenti di carattere collegiale funzionali alle attivita di
insegnamento.

Siricorda ai docenti in servizio anche in altre scuole e ai docenti a tempo determinato con orario di cattedra
inferiore alla 25/22/18 ore che il numero delle ore annue di cui al comma 3 lettera b del suddetto art. 29
(Consigli di classe, interclasse, intersezione) e ridotto proporzionalmente al numero di ore prestate presso
guesta istituzione scolastica.

Siricorda, altresi, che gli adempimenti individuali (CCNL art. 29, comma 2) sono:

1. la preparazione delle lezioni ed esercitazioni;

2. la correzione degli elaborati;

3. i rapporti individuali con le famiglie individuate sulla base delle modalita organizzative proposte del
Collegio dei Docenti e definite dal Consiglio di Istituto in relazione alle soluzioni che meglio consentano
ai genitori di usufruire del servizio di “ricevimento” nel rispetto delle esigenze di funzionamento della
scuola (CCNL art. 29, comma 4)

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i Docenti sono:

1. Collegio dei Docenti

Partecipazione alle attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie
sui risultati degli scrutini quadrimestrali/finali e sull'andamento delle attivita educative nelle scuole
dell’infanzia, fino a 40 ore annue (CCNL art. 29,comma 3, lettera a).

2. Consigli di classe, di interclasse, di intersezione

Gli obblighi relativi a queste attivita sono stati programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei
Docenti in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue (CCNL art. 29, comma 3, lettera b.

3. _Scrutini ed esami

Partecipazione obbligatoria agli scrutini intermedi e finali, nonché agli esami compresa la compilazione di
tutti gli atti.

Per quanto riguarda la partecipazione alle attivita programmate si fa presente che la dirigenza fara
tutto il possibile per rispettare quanto sotto definito, mentre i_docenti avranno cura di nhon far
coincidere gli impegni privati con le riunioni di servizio. La mancata partecipazione alle attivita
programmate, se non debitamente giustificata e autorizzata dalla dirigenza, si configura come assenza
ingiustificata.

Lo svolgimento delle attivita di carattere collegiale (collegio dei docenti, consigli di classe, interclasse,
intersezione, dipartimenti) nonché il ricevimento dei genitori e I’informativa a termine degli scrutini
intermedi e finali potranno essere svolti in presenza o in modalita telematica secondo eventuali esigenze
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organizzative.

ORARIO DELLE LEZIONI

L’orario di svolgimento delle attivita scolastiche relative all’anno 2023/2024 ¢ cosi definito:

SCUOLA DELL’INFANZIA

PLESSO IGINO GIORDANI SCUOLA
INFANZIA T.R.

sezioni A-B-C
lun. — ven. 8.00/08.45 - 12.45/13.00

PLESSO IGINO GIORDANI SCUOLA
INFANZIA T.N.

sezioni E-F-G-H
lun. —ven. 8.00/08.45 — 15.45/16.00

PLESSO BATTISTINI SAN POLO
SCUOLA INFANZIA

sezioniAeB

lun. —ven. 8.00/08.45 - 12.45/13.00

SCUOLA PRIMARIA

PLESSO IGINO GIORDANI SCUOLA
PRIMARIA

sezioni A-B  lun. —ven. 8.00 — 16.00

sezioni 17-27-3” C-D
lun./mar./merc./gio. 08.00 — 13.30
ven. 08.00- 13.00

sezioni 4~-5" C-D
lun./mar./gio./ven. 08.00 —13.30
mer. 08.00- 14.00

PLESSO SAN POLO SCALO
SCUOLA PRIMARIA

sezioni 1°-27°-3" B
lun./mar./merc./gio.
ven. 08.10- 13.10

08.10 - 13.40

sezioni 4™-5" B
lun./mar./mer./ven. 08.10 — 13.40
giov. 08.10- 14.10

PLESSO BATTISTINI SAN POLO
SCUOLA PRIMARIA

sezioni 17N-2"-3N A
lun./mar./mer./giov. 8.10 — 13.40
ven. 8.10 - 14.10

sezione A 4N-5N
lun./mar./mer./ven. 08.10 — 13.40
giov. 08.10- 14.10
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SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO

PLESSO BATTISTINI SAN POLO
SCUOLA SECONDARIA | GRADO

sezione G lun. —ven. 8.00-14.00

PLESSO BACCELLI TIVOLI
SCUOLA SECONDARIA | GRADO

sezioni A-B-C-D-E-F*-H
(*per la sez F il termine delle lezioni varia in base agli orari di
strumento)

lun. — ven. 8.00-14.00

CALENDARIO SCOLASTICO

11 settembre 2023

Inizio attivita didattiche

1° novembre 2023

Festivita di Tutti i Santi

2 e 3 novembre 2023

Sospensione attivita didattica
(Ponte di Ognissanti)

8 dicembre 2023

Immacolata Concezione

Festivita natalizie

23 dicembre 2023 - 6 gennaio 2024

13 gennaio 2024

Open day

Festivita pasquali

28 marzo - 02 aprile -2024

25 aprile 2024

Anniversario della liberazione

26 aprile 2024

Sospensione attivita didattica
(Ponte della liberazione)

29 e 30 aprile 2024

Sospensione attivita didattica
(Ponte della festa dei lavoratori)

1 maggio 2024

Festa del lavoro

7 giugno 2024

Termine delle attivita didattiche - scuola primaria
e secondaria

28 giugno 2024

Termine delle attivita didattiche - scuola infanzia
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PROGRAMMAZIONE DI INIZIO ANNO

DAT ORA CHI OGGETTO ADEMPIMENTI SEDE
A
martedi 9:00-12:00 | Docenti Dipartimenti per Organizzazione Plessi
5/09
primaria aree e ordine di attivita di
infanzia scuola recupero carenze
secondaria e prove
d’ingresso.
Proposte di
progetti, di UdA
interdisciplinari e
di ed. civica
Mercoledi | 9:00-12:00 | Docenti Dipartimenti per Organizzazione attivita di Plessi
6/09 primaria aree e ordine di recupero carenze e prove
infanzia scuola d’ingresso, Proposte di
secondaria progetti, di UdA
Incontro tra docenti interdisciplinari e di ed.
infanzia/primaria civica
primaria/secondaria
alunni classi prime
Giovedi 9:00-10:00 | Docenti sc. infanzia Accoglienza genitori Plessi
7/09 nuovi iscritti classi prime
Infanzia SC. primaria Ogni team
sc. secondaria nella
propria
10:15-11:15 | Docenti classe
primaria Docenti scuola
secondaria
11:30-12:30
Venerdi 9:00-12:00 | Docenti Accoglienza, Organizzazione aule e Plessi
8/09 primaria organizzazione predisposizione
infanzia primi giorni di accoglienza alunni
secondaria | lezione
Computo ore in base al CCNL Attivita di avvio anno scolastico h 10/40

art. 29, comma 3,lettera a
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COLL

EGIO DEI DOCENTI

Lunedi 04.09.2023 Ore 09.30 2h Avvio anno scolastico
Giovedi 28.09.2023 Ore 15.00 2h Awvio anno scolastico
Giovedi 26.10.2023 Ore 17.00 2h Approvazione PTOF
Giovedi 22.02.2024 Ore 17.00 2h Verifica intermedia PTOF
Giovedi 16.05.2024 Ore 17.00 2h libri di testo, esami di Stato
Venerdi 28.06.2024 Ore 17.00 2h Verifica finale PTOF
Computo ore CCNL 12 h CCNL art. 29 c. 3, lettera a

CALENDARIO PROVE INVALSI

Scuola Primaria: classi Il e V.
Per le VV anche prova inglese (cartacee)

Il primaria (prova cartacea)
Italiano: martedi 7 maggio 2024
Matematica: giovedi 9 maggio 2024

V primaria (prova cartacea)
Inglese: lunedi 6 maggio 2024
Italiano: martedi 7 maggio 2024
Matematica: giovedi 9 maggio 2024

matematica, inglese

Scuola Secondaria: classi 11 prove CTB italiano, | 111 secondaria di primo grado (prova al

computer - CBT)

Italiano, Matematica e Inglese (lettura e
ascolto): da giovedi 4 aprile 2024 a martedi
30 aprile 2024.

il plesso I. Giordani.

CALENDARIO PROGRAMMAZIONE SCUOLA PRIMARIA
La programmazione nella scuola primaria a si terra ogni martedi. Le classi a tempo pieno
programmeranno dalle ore 16:15 alle 18:15, quelle a tempo ridotto dalle 14:00 alle 16:00.
Il primo martedi di ogni mese la programmazione si svolgera in modo unitario (TP/TR) presso

CALENDARIO ESAMI DI LICENZA SCUOLA SECONDARIA

Lunedi 10 giugno 2024 ore 14:00 | Riunione preliminare commissione esami
Martedi 11 giugno 2024 ore 8:30 | Prova scrittadi Lingue

Mercoledi 12 giugno 2024 | ore 8:30 | Prova scritta di Matematica

Giovedi 13 Giugno 2024 ore 8:30 | Prova scritta di Italiano

Venerdi 14 Giugno 2024 ore 16:00 | Ratifica scritti
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CALENDARIO RIUNIONI DIPARTIMENTO TRASVERSALI

Giovedi 9 novembre 2023

16.15-18.15

2h

- Awvio revisione del curricolo
trasversale (infanzia, primaria,
secondaria)

- Awvio revisione del curricolo di
ed. civica

- Awvio stesura del Regolamento
d’Istituto

- Definizione  criteri di
valutazione (scuola
secondaria)

- Programmazione visite
guidate, viaggi d’istruzione

giovedi 25 gennaio 2024

16.15 - 18.15

2h

- curricolo trasversale (infanzia,
primaria, secondaria)

- curricolo ed. civica
- Regolamento d’Istituto

- Criteri di valutazione (scuola
secondaria)

- Visite guidate, viaggi
d’istruzione

Giovedi 7 marzo 2024

16.15 - 18.15

2h

- curricolo trasversale (infanzia,
primaria, secondaria)

- curricolo ed. civica
- Regolamento d’Istituto

- Criteri di valutazione (scuola
secondaria)

Giovedi 4 aprile 2024

16.15 - 18.15

2h

- Stesura definitiva del curricolo
trasversale (infanzia, primaria,
secondaria)

- Stesura definitiva curricolo ed.
civica

- Stesura definitiva del
Regolamento d’Istituto

- Stesura definitiva criteri di
valutazione (scuola secondaria)

Computo ore CCNL

8h

CCNL art. 29, c. 3, lettera a
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INCONTRI CON | GENITORI

INFANZIA
24 ottobre 2023 15.00 - 16.00 1h S. Polo e Bivio
16.00 18.00 (elezioni) 1h assemblea + 2h elezioni
24 ottobre 2023 16.30 - 17.30 1h I. Giordani
17.30 19.30 (elezioni) 1h assemblea + 2h elezioni
12 dicembre 2023 16.00 — 18.00 2h Colloqui con i genitori
9 aprile 2024 16.00 — 18.00 2h Colloqui con i genitori
4 giugno 2024 16.00 — 19.00 3h Valutazione finale
Computo ore CCNL 3h CCNL art. 29, c. 3, lettera a
5h CCNL art. 29, c. 3, lettera b
PRIMARIA
24 ottobre 2023 15.00 - 16.00 1h S. Polo- Bivio
16.00 18.00 (elezioni) 1h assemblea + 2h elezioni
24 ottobre 2023 16.15-17,15 1h I. Giordani
17.15 - 19.15 (elezioni) 1h assemblea + 2h elezioni
5 dicembre 2023 | 16.15 - 19.15 3h Colloqui individuali
27 febbraio 2024 | 16.15-19.15 2h Verifica intermedia | quadrimestre
16 aprile 2024 16.15-19.15 3h Colloqui individuali
19 giugno 2024 9:00 - 12:00 2h Verifica intermedia 11 quadrimestre
Computo ore in base al CCNL 4h CCNL art. 29, c. 3, lettera a
7h CCNL art. 29, c. 3, lettera b

SECONDARIA DI | GRADO

24 ottobre 2023 15.00 - 16.00 1h M. Battistini
16.00 18.00 (elezioni) 1 h (assemblea solo coordinatori)
+ 2h elezioni
24 ottobre 2023 15.00 - 16.00 1h | 1h (assemblea tutti i docenti) +
16.00 — 18.00 (elezioni) 2 h (elezioni)
11 - 14 dicembre 2023| 15.00-18.00 3h | colloqui pomeridiani
15 febbraio 2024 15.30-18.30 2h | Verifica intermedia | quadrimestre
22 - 24 aprile 2024 15.00-18.00 3h | colloqui pomeridiani
19 giugno 2024 9:00 - 12:00 2h | Verifica intermedia Il quadrimestre
(docenti non impegnati negli esami)
Computo ore in base al CCNL 4h CCNL art. 29, c. 3, lettera a
7h CCNL art. 29, c. 3, lettera b
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RICEVIMENTO ANTIMERIDIANO DOCENTI SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO

Si svolgeranno nelle quattro settimane,
dal 06/11/2023 al 01/12/2023

e nelle quattro settimane

dal 26/02/2024 al 22/03/2024

Su prenotazione

CONSIGLI DI INTERSEZIONE, INTERCLASSE, CLASSE

INFANZIA
12 ottobre 2023 16.15 - 18.15 2h Intersezione plenaria docenti
16 novembre 2023 16.15 - 18.15 2h Intersezione docenti (ultima ora genitori)
25 gennaio 2024 16.15-18.15 2h Intersezione docenti (ultima ora genitori)
29 febbraio 2024 16.15 - 18.15 2h Intersezione plenaria docenti
14 marzo 2024 16.15-18.15 2h Intersezione plenaria docenti
18 aprile 2024 16.15 - 18.15 2h Intersezione plenaria docenti
9 maggio 2024 16.15 - 18.15 2h Intersezione docenti (ultima ora genitori)
Computo ore CCNL 15/40h CCNL art. 29, c. 3, lettera b

PRIMARIA (vedere calendario

allegato)

12 ottobre 2023 16.15-18.15 2h Interclasse

16 novembre 2023 16.15-18.15 2h Interclasse con i genitori
18 gennaio 2024 16.15-18.15 2h Interclasse con i genitori
Dal 12 febbraio 2024 al 20 febbraio 2024 Scrutini

14 marzo 2024 16.15-18.15 2h Interclasse con i genitori
8 maggio 2024 16.15- 2h Interclasse con i genitori

18.15
Dal 10 giugno 2024 al 18 giugno 2024 Scrutini
10 h CCNL art. 29 ,c.3, lettera b

Computo ore in base al CCNL
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SECONDARIA DI I GRADO (vedere calendario allegato)

dal 09 al 18 ottobre 2023 dalle ore Consigli di classe
15.00

dal 13 al 22 novembre 2023 dalle ore Consigli di classe con i rappresentanti genitori ultimi
15,00%* | 15 minuti)

dal 8 al 17 gennaio 2024 dalle ore Consigli di classe con i rappresentanti genitori ultimi

15,15** 15 minuti)

Dal 31 gennaio 2024 al 9 febbraio | dalle ore Scrutini

2024 15,15**
dal 18 al 27 marzo 2024 dalle ore Consigli di classe con i rappresentanti genitori ultimi
15,15** 15 minuti)
dal 6 al 15 maggio 2024 dalle ore Consigli di classe con i rappresentanti genitori ultimi
15,15%* 15 minuti)
Dal 07.06.2024 al 12.06.2024 | ------- Scrutini
docenti con 2 classi 10h
Computo ore in docenti con 3 classi 15h
base al CCNL docenti con 4 classi 20h | CCNL art. 29,c.3, lettera b (*)
docenti con 5 classi 25h
Docenti da 6 a 18 classi da 25h a 90h

(*) Per i docenti che superano gli impegni delle 40 ore complessive (art.29 comma 3 lettera b) & previsto I’esonero dalla partecipazione
previa comunicazione scritta in Direzione. Per i docenti della scuola secondaria di | grado con classi in numero di nove o superiori
(in servizio anche in altre istituzioni scolastiche), per evitare di superare le 40+40 ore previste dal C.C.N.L., sara elaborato un piano
personalizzato di partecipazione ai Consigli di classe, che dovra essere pianificato con i Dirigenti degli Istituti in cui prestano servizio.
(**) La sezione F dalle ore 16.00 il giovedi

PAUSA DIDATTICA PRIMARIA -SECONDARIA
La pausa didattica inizia a partire dalla fine del I quadrimestre (31.01.2024) e dura 1 settimana.

FORMAZIONE TU 81/08

Le eventuali ore di formazione (12/8/4) ore per formazione sicurezza (Dlgs 81/2008) da computare nelle 40
ore collegiali (art. 29 comma 3 lett. a) saranno calendarizzate successivamente.

Le eventuali ore di formazione obbligatoria TU81/08 rientreranno nelle 6 ore residue CCNL art. 29 comma
3 lettera a, ed eventuali ore aggiuntive (max 6 h) verranno sottratte, per i docenti da formare dall’impegno
dei dipartimenti.

COMPUTO TOTALE ORE in base al CCNL

COLLEGIO DEI DOCENTI - ATTIVITA INIZIO ANNO

Collegio dei docenti h 12

Attivita di inizio anno h 10
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Informativa scrutini famiglie h4 CCNL art. 29, comma 3, lettera a
Dipartimenti h8

TOTALE CCNL art 34/40

29 h
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